ABDİ İBRAHİM ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU



	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Anasınıfı Öğrenci Kayıt İşleri
	1-Başvuru formu (Okuldan alınacak) 2-Aşı kartı
	15 Dk.

	2
	Birinci Sınıf  Öğrenci Kayıt İşleri
	T.C. Kimlik Numarası ile e-okul sisteminde otomatik olarak yapılmaktadır, veli bilgileri alınmaktadır.
	10 Dk.

	3
	Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri
	1-Veli dilekçesi, 2- Öğrenci kimlik veya pasaport
	30 Dk.

	4
	Nakil Giden Öğrenci İşlemleri
	Öğrenci Velisinin nakil gideceği okula dilekçesi yeterlidir, sadece bilgilendirme yapılmaktadır.
	5 Dk.

	5
	Öğrenci Belgesi
	Öğrenci veya öğrenci velisinin sözlü başvurusu yeterlidir.
	5 Dk.

	6
	Öğrenim Durum Belgesi
	İlgili kişinin dilekçesi
	20 Dk.

	7
	Öğrenci İzin Belgesi
	Öğrenci Velisinin sözlü başvurusu
	5 Dk.

	8
	Bursluluk başvurularının yapılması
	1-Nüfus Cüzdanının aslı, 2-Adayın PYBS kazandığına dair belge. 3-EK-1 Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir belge
	5 Dk.

	9
	Bursluluk ücretlerinin ödenmesi
	1-Dilekçe 2-Öğrenci ve velinin nüfus cüzdan fotokopileri 
	30 Dk.

	11
	Veli-okul idaresi-öğretmen görüşmesi
	Belge istenmemektedir. Görüşme saatleri planlanarak,  okul web sitesinde ve panolarda  duyurularak  yapılacaktır.
	Öğretmen veli çizelgesine göre 1 saat

	12
	Rehberlik servisine başvuru
	Okul idaresine görüşme isteğini belirtir dilekçe
	5 Dk.

	13
	Rehberlik Hizmetlerinden yararlanma
	Görüşme gününü gösterir belge
	30 Dk.




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


İlk Müracaat Yeri	:  Abdi  İbrahim  Orta Okulu	              		                İkinci Müracaat Yeri	: Başakşehir İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim			:  Yunus GÜZEL						İsim			: Ramazan YILMAZ
Unvan			:  Okul Müdürü						Unvan			: İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres			:  Bahçeşehir 2.Kısım Mahallesi, Şelale Caddesi No:17	Adres			:2.Etap Erdem Beyazıt Cad. (418.sok.)No:1 Başakşehir
Tel			: 0(212) 669 89 31					Tel			: 212 - 488 48 80
Faks			: 0(212)669 89 11					Faks			: 212 – 488 48 82
e-Posta		                : 731937@meb.k12.tr					e-Posta			: basaksehir34@meb.gov.tr
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